
 

 

 

 

  

Stellenausschreibung 
 

Der LandesSportBund Niedersachsen e.V. – Dachverband von 47 Sportbünden, 61 

Landesfachverbänden und rd. 9.200 Sportvereinen sucht für den Olympiastützpunkt Niedersachsen (OSP) 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

eine Sachbearbeitung (m/w/d) – 15 Stunden/Woche 
zunächst befristet bis zum 31.12.2025. 

 
Dienstort ist Hannover. 
 
Die Olympiastützpunkte in Deutschland sind mit der Aufgabe der Betreuung, Beratung und Unterstützung 
von Bundeskader- und Nachwuchsathletinnen und -athleten beauftragt. Zurzeit fokussiert sich die Arbeit 
des OSP Niedersachsen auf die Sportarten Wasserball männlich, Rudern, Leichtathletik, Judo, Kunsttur-
nen männlich, Boxen, Tennis, Tischtennis, Rugby, Basketball, Para-Badminton, Rollstuhlbasketball und 
Sportschießen. 
 
 
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

- Management OSP-Fuhrpark (Einsatzplanung der OSP-Fahrzeuge, Organisation, Koordinierung, 

Fahrzeugtausch, Vorbereitung und Begleitung Fahrzeugkauf sowie Verkauf, Rechnungsstellung),  

- Mitarbeit im Themenfeld Betreuung und Förderung von Athleten (m/w/d) mit Kaderstatus (Pflege der 

OSP-Datenbank, regelmäßiger Abgleich der Zuordnungen der Spitzenverbände zum OSP usw.), 

- Erledigung von interner und externer Korrespondenz, 

- Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, Besprechungen und Tagungen, 

- Erstellung von Protokollen,  

- Erledigung Posteingang sowie Postausgang. 

 
Das bringen Sie mit: 

- eine abgeschlossene aufgabenadäquate Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich, 

- sicheren Umgang mit den MS-Office Produkten, 

- hohes Maß an Selbstständigkeit, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit, Flexibilität, Einsatzbereitschaft und 

kommunikativer Kompetenz und Diskretion, 

- Fahrerlaubnis Klasse B. 

 

Wir bieten Ihnen: 

- eine Vergütung gemäß TV-L entsprechend der Qualifizierung bis EG 8 mit den beim LandesSportBund 

Niedersachsen e.V. üblichen Sozialleistungen, 

- Moderner Arbeitsplatz im sportiven Umfeld des Sportpark Hannover, 

- Personal- und Teamentwicklung sowie die Möglichkeit zur Weiterqualifizierung, 

- Nutzung des eigenen Fitnessraums, 

- Flexible Arbeitszeit und Möglichkeit zum mobilen arbeiten, 

- Mensa und betriebliche Bewegungs- und Gesundheitsangebote. 

 

Wenn Sie Fragen haben oder weitere Informationen benötigen, dann erreichen Sie den Abteilungsleiter 

Herrn Dr. Boris Ullrich telefonisch unter 0511 167474-10. 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an Frau Lucia Bock bis zum 17. Juni 2023 über das Bewerbungsportal 

der LSB-Webseite: http://www.lsb-niedersachsen.de/lsb-jobs 

 


